PATVIRTINTA

Akmenés gimnazijos

direktoriaus 2025 m. rugpjicio 26 d.
jsakymu Nr. V-91

BENDRUOMENES NARIU, SVECIU IR PASALINIU ASMENU LANKYMOSI
AKMENES GIMNAZIJOJE
TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Gimnazijos bendruomenés nariy, sveciy ir pasaliniy asmeny lankymosi Akmenés
gimnazijoje (toliau — gimnazija) tvarkos aprasas (toliau — tvarkos aprasas) parengtas vadovaujantis
Lietuvos Respublikos vaiko minimalios ir vidutings prieziiiros jstatymu (2007-06-28 Nr. X-1238,
suvestiné¢ redakcija 2023-04-01) ir Akmenés rajono savivaldybés mero patvirtintomis Mokiniy
saugumo uztikrinimo rekomendacijomis Akmenés rajono ugdymo jstaigoms. Tvarkos aprasu siekiama
padéti Ugdymo jstaigos administracijai, mokytojams ir kitiems darbuotojams (toliau — Mokyklos
darbuotojai) veiksmingai organizuoti saugia ugdymo(si) aplinka, savalaikiai reaguoti | mokiniy
netinkamo elgesio atvejus bei iSkilusia grésme siekiant uZztikrinti gimnazijos materialinio turto ir
bendruomenés nariy ir (ar) kity asmeny fizinj ir psichologinj sauguma.

2. Gimnazijos bendruomene¢ sudaro mokiniai, jy tévai (glob¢jai, riipintojai), gimnazijoje
dirbantys darbuotojai.

3. Pasaliniais asmenimis laikomi su gimnazijoje vykstanc¢iu ugdymo procesu nesusij¢
asmenys, formaliai nepriskirti gimnazijos bendruomenei, asmenys, kuriy priklausomybe gimnazijos
bendruomenei budin¢iam darbuotojui sunku nustatyti.

4. Sveciais laitkomi su gimnazijoje vykdomu ugdymo procesu susij¢ asmenys, tafiau
formaliai nepriskirti gimnazijos bendruomenei.

5. Tvarkos apraSas apibrézia gimnazijos bendruomenés nariy, sveciy ir pasaliniy asmeny
lankymosi gimnazijoje fiksavima, budétojo veiksmus bei atsakomybg.

I SKYRIUS
GIMNAZIJOS BENDRUOMENES NARIU, SVECIU LANKYMOSI TVARKA

6. Darbo dienos pradzioje gimnazijos durys atidaromos 7.00, uzdaromos — 20.00 val.
Mokiniai ir gimnazijoje dirbantys darbuotojai, norintys patekti j gimnazija kitu laiku, turi informuoti
gimnazijos administracija.

6.1. Mokiniy tévai (glob¢jai, rupintojai), sve€iai, norintys patekti j gimnazija, turi naudotis
skambuciu, esanciu prie gimnazijos dury.

6.2. Jei tévams (glob¢jams, ripintojams) yra biitinybé susitikti su gimnazijos administracija,
specialistais ar mokytojais, jie i§ anksto susitaria su gimnazijos darbuotoju del apsilankymo laiko.

6.3. Jeigu administracijai, specialistams ar mokytojams reikalingas susitikimas su tévais
(globgjais, rupintojais), apie tai tévai (globéjai, riipintojai) informuojami pasirinktais budais
(praneSimas elektroniniame dienyne, elektroniniu pastu, telefonu). Vizito data ir laikas suderinami su
tévais.

7.  Mokiniy tévai (globéjai, riipintojai), atéj¢ j gimnazija vykstant ugdymo procesui, privalo
uzsiregistruoti Asmeny lankymosi gimnazijoje registracijos zurnale (toliau — Zzurnalas), esan¢iame
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budétojy darbo vietoje, nurodydami savo varda, pavardg, atvykimo laika, asmenj, pas kurj atvyko, ir
pasiraso. Budétojas Zurnale savo paraSu tvirtina lankytojo pateiktus duomenis.

8. Klasés auklétojas ar kitas gimnazijos darbuotojas apie organizuojama klasés tévy
(globéjy, riipintojy) susirinkimg informuoja budétoja. Atvykusiy tévy (globéjy, riipintojy) registracija
nevykdoma.

9. Atviry bendruomenés dieny, proginiy, kity masiniy renginiy, visuotiniy susirinkimy
metu tévai (globéjai, ripintojai), sveciai zurnale neregistruojami.

10. Sveciai, besiruoSiantys vesti ar dalyvauti konferencijose, konkursuose, sporto varzybose
bei kituose dalykiniuose renginiuose ar susitikimuose, i§ anksto susitaria su gimnazijos administracija
dél datos ir laiko. Uz renginj atsakingas darbuotojas pasitinka svecius I auksSto hole ir registruoja
zurnale savo vardu. Atvykus grupei zmoniy, zZurnale registruojasi tik grupés vadovas, nurodydamas
grupés nariy skaiciy.

I SKYRIUS
PASALINIU ASMENU LANKYMOSI TVARKA

11. PaSaliniai asmenys, atéj¢ 1 gimnazija, privalo uzsiregistruoti Zurnale nurodydami savo
varda, pavardg, atvykimo laikg, asmenj, pas kurj atvyko, ir pasiraSo. Budétojas turi teise pareikalauti
asmens tapatybe patvirtinancio dokumento, jei kyla jtarimy dél atvykusiojo tapatybés. Budétojas
zurnale savo parasu tvirtina lankytojo pateiktus duomenis.

12. Jei interesantas su gimnazijos darbuotoju, pas kurj atvyko, susitikimo datos ir laiko i§
anksto nederino, jis nukreipiamas pas socialinj pedagoga arba | raSting. Po gimnazija paSaliniam
asmeniui vienam vaiksc¢ioti draudZziama.

13. PaSaliniams asmenims draudziama iSkviesti/iSsivesti mokinj i§ pamokos ar Kkitaip
trukdyti ugdymo procesui. Esant poreikiui, mokinj iskviecia/i§siveda socialinis pedagogas, klasés
auklétojas, mokytojas, direktoriaus pavaduotojas ugdymui ar direktorius.

14. Neformaliojo ugdymo uzsiémimus gimnazijos patalpose lankantys mokiniai jleidZiami
tik numatytu laiku. UZsiémimo vadovas mokinius pasitinka I auksto hole.

15. Neblaivis, apsvaige, grubaus elgesio asmenys ] gimnazijg nejleidziami ir jspéjami, kad
bus iSkviesta policija. Minétais atvejais asmeniui nesilaikant tvarkos apraso reikalavimy, apie tvarkos
pazeidimus budétojas nedelsdamas informuoja gimnazijos administracija, esant reikalui iSkviecia
policijos pareigtinus.

IV SKYRIUS
BUDETOJO VEIKSMAI IR ATSAKOMYBE

16. Vykdyti visy atvykstanciy asmeny kontrole ir paSaliniy asmeny registracijg zurnale.

17. Nejleisti paSaliniy asmeny | pamokas be gimnazijos administracijos leidimo.

18. Nepalikti darbo vietos nesant biitinybei.

19. Nuolat vykdyti gimnazijos prieigy steb&jima monitoriaus ekrane darbo vietoje.

20. Nedelsiant informuoti gimnazijos direktoriy apie vieSosios tvarkos ir kity paZeidimy
atvejus.

21. Uz netinkamai vykdomg gimnazijos bendruomenés nariy, paSaliniy asmeny lankymosi
gimnazijoje kontrolg darbuotojas atsako pagal Lietuvos Respublikos jstatymus ir gimnazijoje nustatyta
tvarka.

22. Budé¢tojas su tvarkos apraSu supazindinamas pasiraSytinai.



V  SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

25. Uz tvarkos apraso reikalavimy pazeidimg gimnazijos mokiniams ir/ar darbuotojams
taikomos drausminés nuobaudos pagal vidaus tvarkos taisykles.

26. Darbuotojai, mokiniai, mokiniy tévai (globéjai, riipintojai) su tvarkos aprasu
supazindinami susirinkimy metu, informacija skelbiama gimnazijos internetinéje svetainéje.

27. Tvarkos aprasas gali biiti koreguojamas atsizvelgiant | gimnazijos bendruomenés
poreikius, pasikeitus teisés aktams, kitiems gimnazijos veiklg reglamentuojantiems dokumentams.




