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AKMENES RAJONO AKMENES GIMNAZIJOS
ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Akmenés rajono Akmenés gimnazijos (toliau—Gimnazija) elektroninio dienyno
tvarkymo nuostatai (toliau—nuostatai) sudaryti vadovaujantis Lietuvos Respublikos $vietimo ir
mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. ISAK-2008 ,,D¢l dienyny sudarymo elektroninio
dienyno duomeny pagrindu tvarkos apraso patvirtinimo* (Lietuvos Respublikos §vietimo, mokslo ir
sporto ministro 2019 m. vasario 27 d. jsakymo Nr. 170 redakcija) ir skirti Akmenés rajono Akmenés
gimnazijos vidaus naudojimui.

2. Gimnazija naudoja UAB ,,Tavo mokykla* parengta elektroninj dienyng (sutrumpintai—
TAMO).

3. Nuostatai reglamentuoja dienyno sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu,
i$spausdinimo ir perkélimo j skaitmenine laikmeng tvarka, asmeny, tvarkanciy dienyna, funkcijas ir
atsakomybe.

4. Nuostatuose vartojamos sgvokos:

4.1. elektroninis dienynas (toliau—e. dienynas) — dienynas, tvarkomas naudojant tam
pritaikytas informacines ir komunikacines technologijas;

4.2. mokiniy mokymosi apskaitos suvestiniy byla — pradinio, pagrindinio ir vidurinio
ugdymo mokiniy mokymosi apskaitos suvestinés, kurios segamos j; mokiniy asmens bylas, o
archyvas saugomas gimnazijos rastinéje.

Il SKYRIUS
ASMENU, ADMINISTRUOJANCIU, PRIZIURINCIU, TVARKANCIU MOKINIU
UGDOMOSIOS VEIKLOS APSKAITA, FUNKCIJOS IR ATSAKOMYBE

5.  Gimnazijos direktorius:

5.1. skiria e-dienyno administratoriy;

5.2. skiria direktoriaus pavaduotoja ugdymui, atsakingg uZz e. dienyno duomeny
teisingumg ir savalaikj jy pildyma bei atnaujinima;

5.3. uztikrina e. dienyno funkcionavimui reikalingg kompiuterinés technikos ir programinés
jrangos kiekj gimnazijoje;

5.4. uztikrina elektroninio dienyno veikla, jo tvarkyma, informacijos sauguma, tikruma ir
patikimuma, elektroninio dienyno duomeny perkélimg j skaitmenines laikmenas, jo saugojima teisés
akty nustatyta tvarka.

6. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui:

6.1. iki rugpjucio 31 d. sudaro klasiy, iki rugséjo 10 d. mobiliy grupiy pavadinimy sarasus
ir teikia e-dienyno administratoriui;

6.2. paskirsto j gimnazija naujai atvykusius mokinius j klases ir teikia duomenis e-dienyno
administratoriui;
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vadovams raSo pastabas, kontroliuoja jy jvykdyma;

6.4. mokslo mety pabaigoje, bet ne veéliau kaip iki paskutinés rugpjiicio ménesio darbo
dienos, iSspausdina i§ elektroninio dienyno skyriy ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvesting€*, iSspausdintuose lapuose pasiraSo, patvirtindamas duomeny teisinguma, tikruma, ir deda
1 byla;

6.5. pusmeciy ir mokslo mety pabaigoje patikrina ,,Klasés pazangumo®, ,, Klasés mokslo
mety kokybés* ir ,,Klasés lankomumo* ataskaitas, iSspausdintuose lapuose pasiraso, patvirtindami
duomeny teisinguma, tikruma.

7. Elektroninio dienyno administratorius:

7.1. atsakingas uz tai, kad e. dienyno programiné jranga teisingai ir tvarkingai veikty
gimnazijos serveryje;

7.2. iskilus problemoms bendrauty su e. dienyno autoriumi ir laiku pasalinty trilkumus;

7.3. atsakingas, kad visa informacija, reikalinga elektroninio dienyno funkcionalumui baty
teisingai jrasyta: pamoky, mokiniy atostogy laikas, pusmeciy intervalai, pazymiy tipai ir kt.;

7.4. sukuria naujas klases ir | e. dienyng jraSo mokinius, klasés vadovus, mokytojus,
prireikus duomenis atnaujina;

7.5. perduoda prisijungimo vardus mokytojams, klasiy vadovams, esant reikalui moko
naudotis e. dienynu mokiniy tévus (globéjus, ripintojus), mokytojus, klasiy vadovus;

7.6. atlieka e. dienyno klaidy, nusiskundimy, pasitilymy analiz¢ ir teikia pasitlymus bei
pageidavimus dé¢l e. dienyno pildymo tobulinimo paslaugos teikéjams;

7.7. perkelia e. dienyno archyva, gautg i§ paslaugos teikéjo, j skaitmening laikmena.

8. Klasés vadovas:

8.1. mokslo mety pradzioje, iki rugs¢jo 5 dienos, patikrina savo klasés mokiniy sarasus,
nuolat tikrina ir tikslina mokiniy duomenis, i$vykus ar atvykus naujam mokiniui, suderinus su
raStine, informuoja e. dienyno administratoriy;

8.2. pranesa mokiniams ir jy tévams (globéjams, riipintojams) prisijungimui prie e. dienyno
reikalingus duomenis;

8.3. instruktuoja auklétiniy tévus (globéjus, ripintojus) apie naudojimasi e. dienynu;

8.4. nuolat jraso pamoky praleidimo pateisinimo dokumenty duomenis (praleistas pamokas
gali pateisinti gydytojo iSduota pazyma, direktoriaus jsakymas, tévy (glob&jy) rastelis ar praneSimas
e-dienyne apie vaiko ligg ar kitg svarbig nelankymo priezast});

8.5. tévams (globéjams), neturintiems galimybés prisijungti prie e. dienyno, kas ménesj
i§spausdina mokinio pazangumo ir lankomumo ataskaitas, tévai (globéjai) susipazjsta pasiraSydami
ir grazina klasés vadovui, kuris ataskaitas sega j Klasés vadovo aplanka.

8.6.  per penkias darbo dienas po pusmecio, mokslo mety pabaigos iSspausdina ,,Klasés
pazangumo®, ,,Klasés mokslo mety kokybés* ir ,,Klasés lankomumo* ataskaitas, iSspausdintuose
lapuose pasiraso, patvirtindamas duomeny teisinguma, tikruma, ir pasiras¢s perduoda direktoriaus
pavaduotojui ugdymui;

8.7. pasibaigus mokslo metams, iSspausdina ,,Mokinio metiniy pazymiy apskaitos
suvesting®, iSspausdintuose lapuose pasiraso, patvirtindamas duomeny teisinguma, tikruma, ir
pasiraSg¢s jsega 1 mokinio asmens byla;

8.8. paruosia ataskaitas iSeinantiems i§ gimnazijos mokiniams arba mokiniui uz laikotarpj,
kai jis buvo mokomas namuose. Vieng ataskaitos egzemplioriy sega j klasés mokinio asmens byla;

8.9. vidaus praneSimais bendrauja su klasés mokiniy tévais (globéjais), mokiniais,
mokytojais;



8.10. instruktuoja mokinius bendraisiais klausimais, iSspausdintus ir mokiniy pasirasytus
instruktazy lapus sega j Klasés instruktazy byla, kuri yra saugoma prie klasés mokiniy byly 2 metus;
8.11. informuoja dalyky mokytojus apie mokinio, kuris laikinai tes¢ moksla gydymo
istaigoje, gautus jvertinimus, jraso i e. dienyng, gautas pazymas sega ] klasés mokinio asmens byla;

8.12. pasibaigus mokslo metams, skiltyje ,,Mokiniy dokumentai® jraSo direktoriaus
jsakymo dél kélimo j aukstesng klas¢ ar iSsilavinimo pazyméjimo iSdavimo datg ir numerf;

8.13. pildo skiltj ,,Klasés veiklos®;

8.14. paskuting pusmecio klasés valandéle organizuoja mokinio individualios pazangos
jsivertinima ir reflektuoja sékme;

8.15. ne veliau kaip prie§ savaite jraso informacijg apie rengiamus tévy susirinkimus,
nurodo jy vieta, laikg ir tema;

8.16. kartu su administratoriumi, vadovaudamiesi ataskaitomis ir protokolais, jraso dalyky
lygius, PUPP, iskaity, egzaminy jvertinimus ir egzaminy tipus.

9.  Mokytojas:

9.1. mokslo mety pradZioje sudaro savo dalyko ir mobilias grupes, paskelbia lankancius
mokinius, sudaro pamoky tvarkarastj;

9.2. iki kiekvieno ménesio 15 dienos uzbaigia prag¢jusio ménesio e-dienyna;

9.3. mokiniui, kuriam yra skirtas mokymas namuose, formuoja atskira grupe;

9.4. savarankisSkai besimokantiems mokiniams formuoja atskirg grupg;

9.5. mokiniui, besimokanc¢iam pagal individualizuotg dalyko programa, pazymi kursa ,,I*;

9.6. mokiniui, besimokanc¢iam pagal pritaikyta dalyko programa, pazymi kursa ,,P*;

9.7. iraSo pamokos duomenis (tema, namy darbg, jvertinimus, lankomumg ir kt.). Skiltj
»Pamokos tema“ mokytojas pildo déstomo dalyko kalba, o skiltj ,,Namy darbas* — lietuviy kalba.
Skiltyje ,,Namy darbas® jraso uzduot]j ir nurodo, iki kada ja reikia atlikti. Jei namy darbo neskiria,
skilties ,,Namy darbas* nepildo;

9.8. jei pamokos nevyko dé¢l Salcio, karantino ar stichiniy nelaimiy, e-dienyne paraso:
,Pamoka nevyko deél...“. (Sios dienos jskai¢iuojamos j mokslo dieny skaidiy). Jei karantino metu
vyksta nuotolinis mokymas, dienynas pildomas jprastai;

9.9. ne veliau kaip prie§ savait¢ nurodo konkrecig planuojamo kontrolinio darbo pamoka
(per dieng mokiniai gali raSyti ne daugiau kaip vieng kontrolinj darbg);

9.10. kontroliniy, savarankisky ar kity ilgalaikiy darby jvertinimus jraso per savaitg;

9.11. ne veliau kaip paskuting trimestro, mokslo mety dieng iS§veda trimestro ar metinio
pasiekimy jvertinimus;

9.12. mokinio, atvykusio tgsti mokslo i§ gydymo jstaigos ar kitos mokyklos, gautus
jvertinimus perkelia j dalyko e-dienyng. Dalyky mokytojai trimestry ir metinius jvertinimus iSveda
1§ Sioje gimnazijoje ir gydymo jstaigoje ar kitoje mokykloje gauty jvertinimy;

9.13. prireikus bendrauja praneSimais su mokiniy tévais (globé&jais, riipintojais), klasiy
vadovais, mokiniais — raSo komentarus, pastabas, pagyrimus;

9.14. atlikes mokiniams instruktaza, iSspausdina instruktazy lapa, kuriame mokiniai ir
mokytojas pasiraso, dokumentg jsega j Klasés instruktazy byla.

10. Pagalbos specialistas (specialusis pedagogas, logopedas):

10.1. sudaro laikinas grupes pagal VGK suderintus sgrasus ir pasitvirtina uzsiémimy
tvarkarascius;

10.2. kartu su pradinio ugdymo ar dalyko mokytoju patikrina, ar mokiniai pazyméti e-
dienyne ,,I, ,,P*, uzpildo pamoky tvarkarastj;

10.3. uzsiémimo dieng jveda pamokos tema;



10.4. vidaus praneSimais informuoja tévus (globé&jus, riipintojus) apie mokinio pasiekimus;

10.5. raSo komentarus, pastabas, pagyrimus atskiriems mokiniams.

11. Neformaliojo ugdymo (biirelio) vadovas:

11.1. sudaro grupes, pildo dienyng pagal gimnazijos direktoriaus patvirtintg tvarkarastj;

11.2. instruktuoja mokinius, iSspausdina instruktazy lapus, juose mokiniai ir mokytojas
pasiraso, lapus saugo mokyklos nustatyta tvarka.

12. Visuomenés sveikatos prieziiiros specialistas:

12.1. iki spalio 1 d. jraSo mokiniy sveikatos duomenis ir esant reikalui juos nuolat atnaujina.

13. Socialinis pedagogas:

13.1. kontroliuoja mokiniy, augan¢iy sunkumus patirian¢iose Seimose, pazanguma,
lankomuma, gautas pastabas;

13.2. vidaus praneSimais bendrauja su mokiniais, jy tévais (globé&jais, riipintojais),
mokytojais, klasiy vadovais, gimnazijos administracija.

111 SKYRIUS
MOKYMOSI PASIEKIMU APSKAITOS SUVESTINIU BYLU SUDARYMAS E-
DIENYNO DUOMENU PAGRINDU IR E-DIENYNO PERKELIMAS | SKAITMENINE
LAIKMENA

14. Mokslo metams pasibaigus, bet ne véliau kaip iki paskutinés rugpjiicio ménesio darbo
dienos, sudaroma ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy“ byla.

15. Direktoriaus pavaduotojas ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestines®
i$spausdina ir sega i ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy“ byla, kurig perduoda |
archyva.

16. Jei elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudarytose Mokiniy mokymosi pasiekimy
apskaitos suvestinése nustatoma klaida, jg elektroniniame dienyne taiso klaidg padargs asmuo kartu
su direktoriaus pavaduotoju ar kuruojanc¢iu ugdymo skyriaus vedé¢ju ir dienyno administratoriumi.
IStaisyta Mokiniy mokymosi apskaitos suvesting klaidg padares asmuo i§spausdina i§ naujo.

17. Elektroninio dienyno administratorius gautg i§ paslaugos teikéjo e- dienyno archyva
perkelia j skaitmening laikmeng ir perduoda direktoriaus pavaduotojui.

18. Asmenys, elektroninio dienyno pagrindu sudarantys dienyna, jj spausdinantys ir
vadovaujasi 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 d¢l
fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo
panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) (OL 2016 L 119, p.1)
ir Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu.

IV SKYRIUS
MOKYMOSI APSKAITOS SUVESTINIU BYLU SAUGOJIMAS

19. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui patikrina Mokiniy mokymosi apskaitos suvestiniy
bylas, pasira3o ir kartu su e-dienyno skaitmenine laikmena perduoda j archyva. Sios bylos tvarkomos
vadovaujantis Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos vyriausiojo
archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118 bei 2019 m. gruodzio 12 d. jsakymo Nr. VE-68
dokumento redakcija.

20. Nuostatais vadovaujantis sudarytos ir j elektronines laikmenas sukeltos Mokiniy
mokymosi apskaitos suvestiniy bylos bei perkeltas j skaitmenines laikmenas e-dienynas yra saugomi



Ikimokyklinio, prieSmokyklinio, bendrojo ugdymo, kito vaiky neformaliojo ugdymo Svietimo
programas vykdanciy Svietimo jstaigy veiklos dokumenty saugojimo terminy rodykléje, patvirtintoje
Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m. gruodzio 18 d. jsakymu Nr. V-
1511, nustatyta tvarka.

V SKYRIUS
FINANSAVIMAS

21. Uz e-dienyno naudojima (licencija) mokama pagal sudarytg sutartj kiekvieng ménesj
1§ mokymo 1ésy.
VII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

22. Nuostatus, jy pakeitimus, papildymus tvirtina gimnazijos direktorius.

23. Nuostatai skelbiami mokyklos interneto svetaingje.

24. Nuostaty reikalavimy privalo laikytis visi, prieigg prie mokyklos e-dienyno turintys,
asmenys.

25. Priémus sprendimg likviduoti e-dienyng, mokykla rengia teisés akta dél e-dienyno
likvidavimo, kuriame nustatomos e-dienyno tvarkytojas, duomeny perdavimo kitoms informacinéms
sistemoms arba jstaigoms tvarka, duomeny sunaikinimo priemonés ir terminai, duomeny teikéjy ir
duomeny gavejy informavimo tvarka ir kitos likvidavimo salygos.




