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AKMENES RAJONO AKMENES GIMNAZ1JOS _
DARBUOTOJU ASMENINIY DAIKTY NAUDOJIMO TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Akmeneés rajono Akmeneés gimnazijos darbuotojy asmeniniy daikty naudojimo taisykleés
(toliau — Taisykleés) nustato Akmenés gimnazijos ir jos skyriy (toliau — Gimnazija) darbuotojy,
dirbanciy pagal darbo sutartis (toliau — darbuotojai), asmeniniy daikty naudojimo tvarka.

2. Taisykliy tikslas — reglamentuoti darbuotojy asmeniniy daikty naudojima darbo vietoje.

II SKYRIUS
BENDRIEJI REIKALAVIMAI

3. Gimnazijos darbuotojy asmeniniai daiktai laikomi darbo vietoje (paliekami darbo vietoje
nuolatiniam naudojimui), kuriy kaina vir$ija 30 Eur, turi bati jra§yti Asmeniniy daikty, naudojamy
darbo vietoje, saraSe (Taisykliy priedas), kurio 2 egzempliorius sudaro pats darbuotojas.

4. Asmeniniy daikty sarasas turi biiti derinamas su Svietimo padalinio (Tikio) vadovu ir
vienas egzempliorius lieka pas J}.

5. Asmeniniy daikty saraSo antra egzemplioriy darbuotojas laiko savo darbo vietoje.

III SKYRIUS
REIKALAVIMAI ASMENINIAMS DARBUOTOJU DAIKTAMS

6. Asmeniniai darbuotojy daiktai, naudojami darbo vietoje, turi bati tvarkingi, estetiski,
saugis, techniskai tvarkingi.

7. Asmeniniai darbuotojy rubai laikomi darbo vietoje jrengtose vietose.

8. Darbuotojai negali atsinesti ir naudoti darbo retkméms asmeniniy Sildymo prietaisu,
kondicionieriy ar kity elektros energija naudojanciy prietaisy be $vietimo padalinio (tikio) vadovo
suderinimo.

9. Darbuotojai negali atsinesti ir naudoti darbo reikméms asmeniniy astriy, sprogstamy ar
kitaip pavojingy daikty.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

10. Atliekant Gimnazijos turto inventorizacija, darbuotojas, kuris darbo vietoje turi
asmeniniy daikty, privalo Inventorizacijos komisijai, prie§ pradedant inventorizacija, pateikti
asmeniniy daikty sarasa.

11. Inventorizacijos komisija gali praSyti Svietimo padalinio (iikio) vadovo asmeniniy
daikty sarasSo kopijos.

12. Asmeniniai daiktai, jraSyti | Asmeniniy daikty sarasa, neinventorizuojami ir negali biiti
uzpajamuoti.

13. Su Taisyklémis pasirasytinai supazindinamas kiekvienas darbuotojas ir naujai priimami
darbuotojai.




Akmenes rajono Akmenés gimnazijos
darbuotojy asmeniniy daikty naudojimo
taisykliy priedas

AKMENES RAJONO AKMENES GIMNAZIJA

ASMENINIU DAIKTU, NAUDOJAMU DARBO VIETOJE, SARASAS

Darbuotojo vardas, pavardé, pareigos, darbo vieta (kabinetas)

Eil. Daikto pavadinimas Kiekis
Nr.

SUDERINTA

Svietimo padalinio (iikio) vadovas

paraSas, data paraSas, data




